XXXX学院（系）
2025年度科研工作总结及2026年科研工作要点

一、2025年度工作总结






二、2026年度工作要点
   





公文格式要求

大标题：居中，方正小标宋简体二号字体，注意合理段行。行间距为固定值35（段前、段后均为0行）。
正文：仿宋_GB2312三号字体，行间距为固定值30（段前、段后均为0行），每段首行缩进2字符。
[bookmark: _GoBack]正文标题：一级标题为黑体（不加粗），二级标题为楷体_GB2312，三级及以下标题均为仿宋_GB2312，字号均为三号。以下为正文标题样式：
一级标题：一、  二、  ……（数字后为顿号）
二级标题：（一）  （二） ……
三级标题：1.  2.   ……   （数字后为圆点）
四级标题：（1）  （2）……
如果正文标题层级较少，二级标题也可用“1. 2.   ……   （数字后为圆点）”的样式，但要求全文统一，避免出现混用现象（如二级标题“（一）”“1.”混用）。

