附件2
浙江省民政政策理论研究规划课题
成果格式规范要求

一、总体结构

1、封面

	【示例】

课题编号：××××
（宋体加粗小三号右对齐）
×××××××××
（课题名称宋体加粗小一号居中）

（此处空一行，宋体，小三）

课题负责人：×××

（黑体二号居中）

（此处空若干行，保证日期居页面底部）

2016年x月x日

（宋体加粗小三号居中）

（注：括号中文字仅供说明，一律不在页面出现。后同。）


2、扉页。标明课题编号、课题名称、课题组成员、承担单位。

	【示例】
课题编号：××××（黑体小二号）
（此处空一行，宋体，小三）

课题名称：××××（黑体小二号）
（此处空一行，宋体，小三）

课题负责人：××××（黑体小二号）
（此处空一行，宋体，小三）

课题组成员：××××（黑体小二号）
（此处空一行，宋体，小三）

承担单位：××××（黑体小二号）
（此处空若干行，至扉页底部位置）

2016年x月x日

（宋体加粗小三号居中）


3、目录。标明课题标题页码、图页码、表页码。
	【示例】

目录（黑体小二号居中）

一、××××××（宋体小三）…………………………×
（一）××××（宋体四号） ……………………………×

二、××××××（宋体小三）…………………………×
（一）××××（宋体四号）……………………………×

（此处空三行，宋体，小三）

图目录（黑体小二号居中）

图1 ×××（宋体小三）………………………………×
（此处空三行，宋体，小三）

表目录（黑体小二号居中）

表1 ×××（宋体小三）………………………………×


4、正文。
具体格式见后。

5、附录。
附录应标明附录一、附录二、依次类推。其格式可参考正文的文字和图表格式。附录主要提供该子课题涉及的原始数据、预测数据、公式推导以及其他需要附加的材料。

二、正文格式

1、标题层级结构为：一、；（一）；1、；（1）；①…。

2、正文内部的列举可以使用“（1）、（2）、（3）…”，或者“第一，第二，第三…”，或者“首先，其次，最后…”等表示层级关系，这种情况不属于标题。

3、正文一级标题使用黑体四号字，加粗；二级标题使用楷体小四号字，加粗；其余标题使用宋体五号字。

4、正文文字使用宋体五号字。

5、正文段落首行缩进2字符；行距使用1.5倍行距。

6、参考文献按出现次序依次列出，并在引用处右上角标注，标注符号为[序号]。所有文献连续编号。具体可参考示例。

7、所有正文注释一律使用脚注。脚注使用宋体小五字，每页单独编号，编号格式为①，②，③…。

	【示例】
一、××××××（一级标题黑体四号加粗）

（一）××××××（二级标题楷体小四加粗）
1、××××××（三级标题宋体五号）

××××××××××××××××（正文宋体五号）

（此处空三行，以使正文与参考文献之间有间隔。）
参考文献（黑体五号段前无特殊格式）

[1] 主要责任者.文献题名[J].刊名，年，卷（期）：起止页码.（期刊文章的编排格式宋体小五段前无缩进）
[2] 主要责任者.文献题名[文献类型标识].出版地：出版者，出版年：起止页码（任选）.（专著、论文集、学位论文、报告等的编排格式宋体小五段前无缩进）

[3] 析出文献主要责任者.析出文献题名[A].原文献主要责任者（任选）.原文献题名[C].出版地：出版者，出版年：析出文献起止页码.（论文集中的析出文献的编排格式宋体小五段前无缩进）
[4] 主要责任者.电子文献题名[电子文献和载体类型标识].电子文献的出处或可获得地址，发表或更新日期/引用日期（任选）.（电子文献的编排格式宋体小五段前无缩进）
[5] 主要责任者.文献题名[N].报纸名，出版日期（版次）.（报纸文章的编排格式宋体小五段前无缩进）


三、图表格式

1、图表内文字使用宋体五字。图表的标题使用黑体五号字，单倍行距，段前间距0.5行。
2、图表位置在页面居中。图表标题位置采用“图下表上”。

3、图表编号按顺序编排，如：图1，图2；表1，表2。

4、表格原则上应采用三线表。特殊情况除外。

5、图表的标题应能准确反映图表的内容。

6、引用的图表应在其下部注明资料来源，使用宋体小五字，单倍行距，段后间距0.5行。
7、涉及到课题预测的表格和示意图，在页面允许的情况下可以列举所有年份，否则可以按五年的间隔列出相应年份（例如2015，2020，2025….），或者列出（标示出）关键年份（转折点）。完整的数据应当在附录中提供。

	【示例】
表1××××××（黑体五号单倍行距段前间距0.5行）
×××（宋体五号单倍行距）

×××（表格行高0.6厘米中部居中）

资料来源：×××××（宋体小五单倍行距段后间距0.5行）



四、版面格式

1、一律不得使用页眉。

2、页码使用阿拉伯数字，位于页面中央。例如8，代表第8页。

五、其他说明

1、一律双面印刷，左侧装订。

2、其他未明确要求的事项可参照一般学术研究规范。
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