
 

 

  

      

科研经费审批流程 
 会议费 

 绩效费 

 专家咨询费 

 预借票据 

 经费入账（核销票据） 

 经费入账（无需核销） 

 开具票据 

 经费外拨 

 预算调整 

 预算新增 

 预算追加 

 相关文件 



1 
 

 

科研人员登入科研服务系统-经费- 

会议费-填写会议信息-提交 

会议费 

社科院归口管理人员线上审核通过 

  

院系归口管理人员线上审核通过 

  

科研人员登入科研服务系统-经费- 

找到该项目-打印预决算表 

科研人员持预决算表、酬金申报预约

单、会议通知、签到单及会议纪要至

计财处核算中心报销 

网址：http://kyfw.zju.edu.cn 

  

网址：http://cwcx.zju.edu.cn 

 

至计财处核算中心办理 

科研人员登入财务系统- 

预约会议费报销-打印报销预约单 

会议费完成报销 

  



2 
 

 

科研人员登入科研服务系统-经费- 

绩效费-填写绩效信息-提交 

绩效费 

社科院归口管理人员线上审核通过 

  

院系归口管理人员线上审核通过 

  

科研人员登入科研服务系统-经费- 

找到该项目-打印绩效支出发放申请表 

科研人员持绩效支出发放申请表和酬金

申报预约单至计财处核算中心报销 

网址：http://kyfw.zju.edu.cn 

  

网址：http://cwcx.zju.edu.cn 

 

至计财处核算中心办理 

科研人员登入财务系统-预约酬金申报-

打印酬金申报预约单 

绩效费完成报销 

  



3 
 

 

科研人员登入科研服务系统-经费- 

专家咨询费-填写咨询信息-提交 

专家咨

询费 

社科院归口管理人员线上审核通过 

  

院系归口管理人员线上审核通过 

  

科研人员登入科研服务系统-经费- 

找到该项目-打印专家咨询费审核单 

科研人员持专家咨询费审核单、酬金

申报预约单、专家咨询费发放表及其

它相关材料至计财处核算中心报销 

网址：http://kyfw.zju.edu.cn 

  

网址：http://cwcx.zju.edu.cn 

 

至计财处核算中心办理 

科研人员登入财务系统-预约酬金申报-

打印酬金申报预约单 

专家咨询费完成报销 

  



4 
 

 

科研人员填写 

“浙江大学预借票据申请表” 

 

预借 

票据 

科研人员至院系科研科审核盖章 

科研人员至办事大厅社科院窗口 

审核盖章 

至院系科研科办理 

  

科研人员凭“浙江大学预借票据申请

表”、经费卡及合同至计财处核算中心

预借票据 

票据开具成功 

  

至办事大厅社科院窗口办理 

  

至计财处核算中心办理 

  



5 
 

 

科研人员登入科研服务系统-经费- 

经费入账-填写入账信息、输入核销代

码（可通过财务系统查询）-提交 

 

经费入账

（核销票据） 

社科院归口管理人员线上审核通过 

  

科研人员登入科研服务系统-经费-找到

该项目-打印“入账单” 

 

网址：http://kyfw.zju.edu.cn 

  

入账审核通过 

  

科研人员凭“入账单”及合同至计财处

核算中心核销票据 

 

至计财处核算中心办理 

  



6 
 

 

科研人员登入科研服务系统-经费- 

经费入账-填写入账信息、输入核销代

码（可通过财务系统查询）-提交 

 

社科院归口管理人员线上审核通过 

  

计财处归口管理人员线上审核通过 

网址：http://kyfw.zju.edu.cn 

  

入账审核通过 

  

经费入账

（无需核销） 



7 
 

 

科研人员登入科研服务系统-经费-找到

该项目-打印“入账单” 

科研人员凭“入账单”及合同至计财处

核算中心开具票据 

 

网址：http://kyfw.zju.edu.cn 

  

票据开具成功  

开具 

票据 



8 
 

 
科研人员登入科研服务系统-经费- 

经费外拨-填写外拨申请信息-提交 

经费 

外拨 

社科院归口管理人员线上审核通过 

  

院系归口管理人员线上审核通过 

  

科研人员登入科研服务系统-经费- 

找到该项目-打印外拨经费申请单 

网址：http://kyfw.zju.edu.cn 

  

至计财处核算中心办理 

院系负责人线上审核通过 

  

社科院负责人线上审核通过 

  

计财处归口管理人员线上审核通过 

  

计财处负责人线上审核通过 

  

科研人员持外拨经费申请单、外拨合同

至计财处核算中心办理  

网址：http://kyfw.zju.edu.cn 

  



9 
 

 

备注：预算调整——总经费不变，各预算科目数调整。 

科研人员登入科研服务系统-项目-操作

-预算调整申请-填写调整信息-提交 

预算 

调整 

社科院归口管理人员线上审核通过 

  

院系归口管理人员线上审核通过 

  

计财处审核人线上审核通过 

网址：http://kyfw.zju.edu.cn 

  

预算调整审核通过 



10 
 

 

备注：预算新增——总经费改变，经费卡号改变； 

预算追加——总经费改变，经费卡号不变。 

科研人员登入科研服务系统-项目-操作

-预算新增申请-填写新增信息-提交 

预算 

新增 

社科院归口管理人员线上审核通过 

  

网址：http://kyfw.zju.edu.cn 

  

预算新增审核通过 

科研人员登入科研服务系统-项目-操作

-预算追加申请-填写追加信息-提交 

预算 

追加 

社科院归口管理人员线上审核通过 

  

网址：http://kyfw.zju.edu.cn 

  

预算追加审核通过 



11 
 

 

附：相关文件 

浙江大学文科科研项目过程管理办法（浙大发社科〔2018〕2号） 

浙江大学科研项目经费管理办法（浙大发计〔2010〕15号） 

《浙江大学科研项目经费管理办法》的补充规定（浙大发计〔2012〕10号） 

浙江大学会议费管理规定（暂行）（浙大发计〔2016〕15号） 

浙江大学评审费发放管理办法（浙大发计〔2018〕21号） 

浙江大学人文社科纵向科研项目绩效支出实施细则（浙大发社科〔2017〕2 号） 

浙江大学财政科研项目经费预算调整管理办法（试行）（浙大发计〔2016〕21号） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://rwsk.zju.edu.cn/kindupload/attached/file/20181009/20181009160803_33644.pdf
http://rwsk.zju.edu.cn/kindupload/attached/file/20170425/20170425092408_74409.pdf
http://rwsk.zju.edu.cn/kindupload/attached/file/20170425/20170425095804_57174.pdf
http://rwsk.zju.edu.cn/kindupload/attached/file/20180403/20180403150357_60774.pdf
http://rwsk.zju.edu.cn/kindupload/attached/file/20180929/20180929093112_37041.pdf
http://rwsk.zju.edu.cn/kindupload/attached/file/20170731/20170731100546_72629.pdf
http://rwsk.zju.edu.cn/kindupload/attached/file/20170425/20170425100121_36314.pdf

